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REQUERIMIENTO
TERMINOS DE REFERENCIA
Organo ylo Unidad Organica: | VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACION
| Actividad del POI: | GESTION PARA EL FOMENTO Y FORTALECIMIENTO DE LA
INVESTIGACION
Denominacién de la Contratacién: CONTRATACION DE UN  PROFESIONAL  PARA
DESEMPENARSE COMO COORDINADOR EN FONDO EDITORIAL

DE LA VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACION

. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion tiene como finalidad publica fortalecer la gestién editorial universitaria de la
Universidad Nacional Ciro Alegria, mediante la implementacion, organizacion y consolidacion del Fondo
Editorial Institucional, contribuyendo a la produccién, difusién y preservacion del conocimiento cientifico,
académico y cultural, en concordancia con las politicas nacionales de investigacion, educacion superior
universitaria y promocion del patrimonio cultural, asegurando estandares de calidad editorial, acceso abierto y
transparencia en los procesos de publicacion.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar a un Coordmador en Fondo Edltonal de la Vicepresidencia de Investlgacmn que planlf que,
implemente y gestione el Fondo Editorial de la Universidad Nacional Ciro Alegria, tanto en su dimensién
normativa, organizacional y operativa, como en su plataforma digital, garantizando el adecuado desarrollo de los
procesos editoriales, Ia cahdad de Ias pubhcacmnes y su alineacion con los estandares nacuonales

) /‘:‘X . CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

7'\ 3.1 Descripcién del servicio a contratar

ftem Cantidad Descripcion del servicio

CONTRATACION DE UN PROFESIONAL PARA
DESEMPENARSE COMO COORDINADOR EN FONDO

1 1 EDITORIAL DE LA  VICEPRESIDENCIA DE
INVESTIGACION

3.2 Actividades

» Elaborar el Plan de Trabajo para el desarrollo de las actividades del Fondo Editorial.

o Gestionar la creacion en linea del Fondo Editorial Electronico o Digital de la UNCA.

» Gestionar la creacion de accesos y configuraciones del Fondo Editorial Digital. ‘

¢ Implementar y administrar el Fondo Editorial Electrénico desarrollado en el Sistema OMP-PKP,
version 3.4.0, debidamente configurado y personalizado.

o Configurar y crear contenidos del Fondo Editorial Digital, tales como: ‘
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o Propone?la_conformacién y estructura del equip_o editorial y técnico del Fondo Editorial Digital. |

o Gestionar la elaboracion de formatos y protocolos de publicacion.

o  (Gestionar el disefio y diagramacion editorial conforme a los estandares de Ia Biblioteca Nacional
del Perti (BNP).
e  Publicacion de Tres Productos Unca — (revista semana de la ciencia - revista cientifica Huamachuco,

libro cientifico)

3.3 Plan de trabajo
No aplica.
3.4 Seguros
No Aplica.
3.5 Prestaciones accesorias a la prestacion principal

3.5.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo

No Aplica.
3.5.2 Soporte técnico
No Aplica.
3.5.3 Capacitacion y/o entrenamiento

No Aplica.

3.5.4 Otras prestaciones accesorias
No Aplica.
3.6 Lugary plazo de prestacion del servicio
3.6.1 Lugar
El servicio se realizara de forma presencial, en el local de la Sede Laboratorios, con direccion en

Jr. Sucre N° 440, ubicado en el distrito de Huamachuco, provincia Sanchez Carrion, departamento
La Libertad

3.6.2 Plazo
El plazo del servicio sera de noventa (90) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de
notificada fa Orden de Servicio o suscripcion del contrato.

| — . -
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| IV. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA
4.1 Equipamiento

A. Equipamiento estratégico

No aplica
B. Otro equipamiento
No aplica

4.2 Infraestructura estratégica
No aplica

4.3 Personal
A. Personal clave
Se requiere de un profesional para desempefiarse como coordinador en fondo editorial de la
Vicepresidencia de Investigacion de la Universidad Nacional Ciro Alegria
i.Actividades
Realizar actividades en el lugar y plazo sefalado en el punto 3.2 y 3.6

ii. PERFIL

e Persona natural
Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC), con condicion de activo y habido.

\ Contar con inscripcion vigente como proveedor de servicios en el Registro Nacional de
2)%) Proveedores (RNP).
3 /) No estar inhabilitado de contratar con el estado.

o Nivel de formacion académica:

Maestria en ciencias de la comunicacion: Relaciones publicas y responsabilidad social y/o Maestria |
en Relaciones Publicas y Direccion de Comunicacion y/o Maestria en Comunicacién Corporativa

Titulado en Ciencias Sociales y/o Ciencias de la Comunicacion, y/o Lingiiistica, y/o Literatura con
colegiatura y habilitacion vigente.

o Experiencia profesional:

a) Experiencia General

El postor debera acreditar una experiencia laboral no menor seis (06) afos en el sector publico y/o
privado.

b) Experiencia Especifica

El postor debera acreditar una experiencia minima tres (03) afios en labores como coordinador de
publicidad, asistente de prensa, asesor en imagen institucional, y/o especialista en fondo editorial en el
sector publico.

La experiencia se acreditaré con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos (ii) ordenes de servicio y su respectiva conformidad (iij) constancias o (iv) certificados
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¢) Capacitaciones

Estudios de Especializacion y/o diplomado y/o cursos:
Redaccion periodistica

Gestidn del patrimonio cultural

La capacitacion se acreditaré con copia simple de constancia, certificados u otro documento que
acredite la capacitacion; en caso de ser curso deberd tener una duracion minima de (24 horas); y en
caso de ser diplomado, programa o especializacion, deberé tener una duracién minima de noventa
(90) horas.

d) Conocimientos técnicos
e Produccion de metodologia de investigacion.
Gestion de proyectos.
Gestion de proyectos editoriales.
Disefio editorial
Gestion del patrimonio cultural.

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION |

5?1 Otr;s obligaciones

5.1.1 Otras obligaciones del contratista
‘ El servicio comprende de tres (entregables)

Los informes deberéan contemplar lo sefialado lineas abajo:

A - j ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN EL
kENTREGABLES PLAZO ENTREGABLE

a4 Informe de ejecucion de actividades:

o Elaborar el Plan de Trabajo para el

A los 30 dias calendarios, desarrollo de las actividades del Fondo
| | PRIMER contabilizados a partir del Editorial.
ENTREGABLE dia siguiente de la e Gestionar la creacion en linea del Fondo
(INFORME 1) notificacion de la orden de Editorial Electrénico o Digital de la
servicio. UNCA.

¢ Una publicacién cientifica Unca — Revista
semana de la ciencia

. Informe de ejecucion de actividades
A los 60 dias calendarios,
SEGUNDO contabilizados a partir del e  Gestionar la creacion de accesos y
ENTREGABLE dia siguiente de la configuraciones del Fondo Editorial Digital.
(INFORME 2) notificacion de la orden de ¢ Una publicacion cientifica Unca ~ revista
servicio. cientifica Huamachuco.
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‘e Informe de ejecucion de actividades.

Configurar y crear contenidos del Fondo
Editorial Digital, tales como:

v" Implementar y administrar el Fondo
Editorial Electronico desarrollado en el
Sistema OMP-PKP, version 3.4.0,

A los 90 dias calendarios, debidamente configurado y personalizado.
TERCER contabilizados a partir del v" Proponer la conformacion y estructura
ENTREGABLE dia siguiente de la del equipo editorial y técnico del Fondo
(INFORME 3) notificacién de la orden de Editorial Digital.

servicio. v’ Gestionar la elaboracion de formatos y

protocolos de publicacion.

v" Gestionar el disefio y diagramacion editorial
conforme a los estandares de la
Biblioteca Nacional del Perti (BNP).

v" Una publicacion cientifica Unca - libro
cientifico.

5.1.2 Otras obligaciones de la Entidad
La entidad brindara todas las facilidades necesarias para el desarrollo del servicio.

5.2 Adelantos
b\\-lvlv\

e, T, \ No Aplica.

K, 7V £1//53 Subcontratacién
4

0

w& No Aplica.

5.4 Confidencialidad

Toda informacion de cualquier naturaleza, debera mantenerse en absoluta reserva, bajo responsabilidad.

EL CONTRATISTA no debe comunicar o difundir a ninguna persona natural o juridica ajena a la
universidad, informacion inédita que llegue a su conocimiento en el curso del desempefio de los servicios
para los cuales fue contratado, excepto cuando ello le fuese requerido con autorizacion de la universidad.

5.5 Propiedad intelectual
No Aplica.

5.6 Medidas de control durante la ejecucion contractual

e Area que supervisa
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La supervision de la ejecucion del servicio en cuestion, estara a cargo de la Vicepresidencia de
Investigacion de la UNCA.

o Areas que coordinan

La coordinacion de la ejecucion del servicio sera con la Vicepresidencia de Investigacion y sus
direcciones.

e Recepcion y Conformidad:
La conformidad lo brindara la Vicepresidencia de Investigacion.

5.7 Conformidad de la prestacién

La conformidad del servicio de especialista en fondo editorial de la Vicepresidencia de Investigacion de
la Universidad Nacional Ciro Alegria, sera otorgado por la Vicepresidencia de Investigacion de la UNCA,
para cuyo efecto el proveedor del servicio presentara su informe del producto, adjuntando las evidencias
de las actividades desarrolladas.

5.8 Forma de pago

| El pago por el servicio, se realizara de forma peritdica, como se detalla en el siguiente cuadro:

N° DE PAGO [ PORCENTAJE DEL MONTO A CONTRATAR

PRIMER PAGO 35% a la conformidad del primer entregable - (INFORME 1) -
0, H -
SEGUNDO PAGO 30% a la conformidad del segundo entregable - (INFORME 2)

TERCER PAGO 35% a la conformidad del tercer entregable - (INFORME 3)

El pago se realizara en moneda nacional (S/), con abono en cuenta interbancaria (CCl) del proveedor.
El pago del servicio, se efectuara de acuerdo al entregable, previa presentacion del Informe de
cumplimiento del servicio dirigido al area usuaria.

Asimismo, el contratista debera presentar para el pago respectivo lo siguiente:

-Informe de ejecucion del servicio (Firmado y foliado)
-Copia de Orden de servicio
-Recibo por Honorarios

5.9 Foérmula de reajuste: No aplica
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5.10 Otras penalidades aplicables: ]
Penalidad por mora en
la ejecucion de la Forma de célculo Procedimiento
prestacion
El retraso se justifica a
través de la solicitud de
ampliacion  de  plazo
debidamente  aprobado.
iir]usti?ﬁacsa(cjio . retrads:I Adicionalmente, se
5 éntrasta en la ejecucion Penalidad Diaria = 0.10xMonto/ considera justificado el
de las prestaciones (F x plazo en dias) retraso y en consecuencia

objeto del contrato, la
entidad contratante le
aplica

automaticamente  una

Donde:

Penalidad diaria =0.10 x monto

_F x plazo

no se aplica penalidad,
cuando EL PROVEEDOR
acredite, de modo
objetivamente  sustentado,

. que el mayor tiempo
E:S:E:%epg{ran;graugfé transcurrido no le resuita
q Donde F imputable.

sea imputable. La
penalidad se aplica
atdbmicamente y se
calcula de acuerdo con
la siguiente formula

Tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios:
F=040

Cuando se llegue a cubrir el
monto méximo de la
penalidad por mora o el
monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso,

/‘.;,ACIOAM D

/ %0»0@\“\0%1% \ | la entidad puede resolver el
/&7 g"* contrato por
P 2B incumplimiento.

,L;'- 5.11 Responsabilidad por vicios ocultos

La emision de la conformidad por parte de la Universidad Nacional Ciro Alegria no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos. El contratista es responsable por la calidad del
servicio del presente contrato y por los errores, deficiencias o por vicios ocultos del servicio ofertado por
un plazo minimo de (15) dias después de haber firmado la conformidad final del servicio.

5.12 Resolucion de Contrato
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo

68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
durante la ejecucién contractual.

¢) Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo
a los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

d) Hechos sobrevinientes al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.

e) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion

f) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta.
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| De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de |
‘ acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Piblicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

‘ 5.13 Solucién de controversias.
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacion, seglin el acuerdo de las partes.

‘ 5.14 Anticorrupcion y antisoborno.

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
. prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa

0 indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.
‘ Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del

contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que

supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, EL
‘ CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,

invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
plblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de
la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea,
se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados. Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a
denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta
funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE. Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa;
comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente
contrato. Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente
el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos
electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de
los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las
acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar
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